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ERTEKKEZELESI SZABALYZAT

A jelen Ertékkezelési Szabalyzat (a tovabbiakban: a ,,Szabalyzat”) a HA-MI-OSSZEFOGUNK
Korlatolt Feleldsségli Eurdpai Szovetkezet SCE (a tovabbiakban: a ,,Szovetkezet”) Igazgatosaga altal
jovahagyott Miikodési Szabalyzatanak értelmében rendelkezik a ’Kékfrank’ utalvanyok
kibocsatasaval, kezelésével és visszavaltasaval kapcsolatos szabalyokrol.

1. Az Ertékkezelési Szabalyzat célja
A Szovetkezet altal kibocsatott Kékfrank utalvanyok (,,Utalvanyok™) logisztik4javal, tarolasaval,
ellendrzésével, visszavaltdsdval, és megsemmisitésével kapcsolatos szabalyok rogzitése az

Utalvanyok zavartalan forgalmanak biztositasa Sopron és kornyéke fejlesztése érdekében.

2. A Szabalyzat hatalya

2.1 A Szabalyzat a Szovetkezet mitkodési rendjében a Szovetkezet és tagjai, valamint
az elfogado helyek jogviszonyaban alkalmazando.

2.2 A Szabalyzatot a Szovetkezet Igazgatdsaga hagyta jova.
A Szabalyzat hatalyos: 2010. majus 7- t6l.

2.3 A Miikodési Szabalyzat barmilyen moédositisa az Ertékkezelési Szabalyzat

feliilvizsgalataval jar.
3. A Kékfrank utalvanyok kibocsatéja és forgalmazdéja.

3.1 Az Utalvanyok kibocsatoja a Szovetkezet.

3.2 Az Utalvanyokat a Szovetkezet az Ertéktaran és Hazipénztaran és/vagy a Szovetkezet

szamara az Utalvanyok kapcsan pénzforgalmi szolgéltatasokat ny0jtd hitelintézeteken és

pénzforgalmi intézményeken keresztiil (tovabbiakban: "Hitelintézetek’) hozza forgalomba.

3.3 A Szovetkezet az Utalvanyokat bizomanyba adja a szerz6dott Hitelintézeteknek. Az
elszamolas havi rendszerességgel torténik.

4. Az értéktari-pénztari miikodésével kapcsolatos altalanos rendelkezések
4.2 Az Ertéktar legalabb a kovetkez6 biztonsagi eléirasoknak kell megfeleljen.

4.2.1 Az értéktar biztonsagi zarral és riasztd rendszerrel ellatott, raccsal felszerelt
helyiség. (CErtéktar’)

422 Az utalvanyok és forint bankjegyek tarolasa az értéktari helyiségben,
pancélszekrényben torténik.

4.2.3 A pancélszekrény nyitasat-zarasat csak a Szovetkezet Igazgatosaga altal erre
kijelolt személyek végezhetik.
A pancélszekrény kodjat, a Szovetkezet elndke, valamint az altala kijeldlt
legfeljebb két személy ismerheti.

4.2.4 A pancélszekrény kodjat a Szovetkezet elndke sziikség szerint, de legalabb
évenként megvaltoztatja. A kodot sajat pancélszekrényében, zart boritékban
Orzi és zart boritékban adja at az arra kijelolt személyeknek, akiknek ezt meg
kell jegyezniiik és boriték tartalmat meg kell semmisitenitik.
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425 Az FErtéktarban tortént és a pancélszekrénnyel kapcsolatos lényeges
eseményekrodl, a napi nyitd és zar6 allomanyrdl cimletenként értéktari naplot
(’Naplo’) kell vezetni és azt a pancélszekrényben kell tartani.

426 A Naplo eseményeit a Szovetkezet elndke az értéktari eseményekhez
kotddden, de legalabb heti rendszerességgel ellendrzi.

4.2.7 Az értéktari mozgasok konyvelése a beérkezés €s a kiadas/kiszallitas napjaval
torténik.

4.3 Az értéktarosi és/vagy pénztarosi munkakdr ellatdsahoz sziikséges eldirasok.
Az értéktarat és a hazipénztart az értéktaros ill. a pénztaros onalldan, teljes anyagi
felelosséggel kezeli és fo feladata az értéktarban tartott Kékfrank utalvanyok és a
pénztarban tartott készpénz eldiras szerinti kezelése és megdrzése, valamint a kapcsolodo
nyilvantartasok és elszamolasok vezetése. (’Ertéktaros’/’Pénztaros”)
4.3.1 Felelosségek
4.3.1.1 Az Utalvanyok bevételezése, kiadasa, mennyiségi és min.ellen.
4.3.1.2 Az Utalvanyok értéktari mozgasanak rogzitése, konyvelése.
4.3.1.3 A forint hazipénztar kezelése
4.3.1.4 Naprakész Kékfrank utalvany- és készpénzleltar biztositasa.
4.3.1.5 A napi Kékfrank utalvany és forint sziikséglet biztositasa.
4.3.2 Képesités, ismeretek és mas kdvetelmények
4.3.2.1 Erettségi.
4.3.2.2 Valuta pénztarosi képesités.
4.3.2.3 Két éves készpénzkezelési tapasztalat.
4.3.2.4 Alapossag, precizitas.
4.3.2.5 Szamitdgép-kezelési ismeretek.
4.3.2.6 Erkolcsi bizonyitvany.

5. A Kékfrank utalvanyok kibocsatasahoz kapcsolédo értéktari feladatok.
5.1 Az Ertéktar Utalvany-készletének biztositasa és kezelése.

5.1.1 Az Utalvanyokra vonatkozo igényldlapok kezelése, Osszesitése, javaslat
készitése az Igazgatdsag részére az utalvanyok nyomdai megrendelésérél: az
Osszegrol és a cimletosszetételrol.

5.1.2 Az igényldlapokat fizikai formaban kell tarolni, az igényeket legalabb hetente
kell Gsszesiteni €s a nyomdai megrendelésrél gondoskodni.

5.1.3 A nyomdai megrendelés irasos dokumentaldsa megrendeld levélben torténik,
melyet a Szovetkezet elndke jogosult alairni az Igazgatosag kibocsatasrol
$7010, 9.2 szerinti dontése alapjan.

5.2 A Hazipénztar miikodtetése €s forint készletének biztositasa.
A Hazipénztar az Ertéktar részeként, a Szamvitelrdl szolo 2000. évi C. Torvény és
Szovetkezet Hazipénztar Szabalyzatanak eldirasai szerint mitkodik; szervezi és kezeli a
Szovetkezet készpénzforgalmat.

5.3 A ,,pénzszallitas”.
A pénzszallitas és az utalvanyszallitas altalanos szabalyairol a Szdovetkezet Hazipénztar
Szabalyzata rendelkezik.

5.3.1 Az Utalvany és a forint bankjegyek szallitasat kizarolag a Szovetkezet
Igazgatosaga 4ltal kijelolt pénzszallitdé tarsasag (vagy a szallitassal
meghatalmazott, a Szovetkezet Igazgatésaga vagy Elnoke altal,megbizott
személyek "Pénzszallitd’) végezhetik.
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6. A Kékfrank utalvanyok és a forint bankjegyek feldolgozasa.

6.1 Az Ertéktar és/vagy Hazipénztar alkalmazottia a Hazipénztar Szabalyzatban
meghatarozottak szerint valodisag és mindségi vizsgalatot végez, és cimlet szerint
osztalyozza az Ertéktarba ill. a Pénztarba beérkezd Utalvanyokat és a befizetett forint
bankjegyeket és forgalomképesség szerint mindsiti azokat.

6.1.1 A hamis vagy hamis gyanus forint bankjegyeket a Szovetkezet nem veszi at.

6.1.2 A hamis vagy hamis gyanus Utalvanyokat a Szovetkezet atveszi, de
elleniikben fizetést nem teljesitést (kivéve, ha az ily modon atvett
utalvanyokrél késobb bebizonyosodik, hogy azok nem hamisak, vagy
hamisitottak).

6.1.3 A barmely okbdl korlatozottan forgalomképesnek mindsitett utalvanyokra a
Szovetkezet teljesit kifizetés, azonban az érintett cimlet névértékébdl a
kifizetéskor a Szovetkezet altal kozzétett, aktualisan érvényben 1évé kondicios
lista szerinti értéket, vagy ennek hianyaban 25%-ot kell levonni.

6.1.4 A forgalomképesnek nem mindsitett forint bankjegyeket a Szovetkezet nem
veszi at.

6.1.5 A mindségi okbdl forgalomképesnek nem bizonyult utalvanyokat a
Szovetkezet megsemmisiti, amelyrdl jegyzokonyvet készit és nyilvantartast
vezet. A megsemmisitést a Szovetkezet elndke esetenként és irasban rendeli
el.

6.2 Az Utalvanyok cimlet szerint osztalyozva keriilnek az értéktari pancélszekrénybe és
tarolasra a forgalomba hozatal, felhasznalas, ill. megsemmisités pillanataig.

6.3 Az FErtéktar és a Hézipénztir a Hazipénztar Szabalyzatban meghatarozott
nyilvantartasokat vezeti. Az Utalvanyok nyilvanitatasa alabbi kiegészité rendelkezéseket
igényli.

6.3.1 Az Utalvanyok mozgasait és allomanyait elkiilonitetten kell nyilvantartani és
rogziteni kell a nyomdabol beérkezett, valamint a kiadott és visszavett
Utalvanyok sorszamat és cimleteit.

6.3.2 Az Utalvanyok zar6 készletét sziikség szerinti gyakorisaggal, de minimum a
mérleg fordulonapjan egyeztetni kell a konyveléssel.

7. Az Utalvanyok igénylése.

7.1 Az Utalvanyok igénylése a jelen Szabalyzat 1. sz. Melléklete szerinti Utalvany
Igényldlapon torténik.

7.2 Az Ertéktar ellendrzi igénylések jogossagat (szovetkezeti tagsagat, elfogadohelyi
szerz6dés meglétét).

7.3 Az Utalvanyok igényelheték a Szovetkezetnél és/vagy a Szovetkezettel az Utalvanyok
forgalomba hozatalara szerzédott Hitelintézeteken keresztiil. A Szovetkezet az igényld
jogosultsaganak vizsgalatahoz a Hitelintézet rendelkezésére bocsatja a Szovetkezi tagok és
a szerz0dott elfogadd helyek listajat.

7.4 Az Utalvanyok atadasara a fedezetnek a Szovetkezet Hézipénztaraba ill. a szamlajara
tortént befizetését, illetve atutalasat kovetoen keriilhet sor.
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8. A Kékfrank utalvanyok visszavaltasa.

8.1 Az utalvanyok visszavaltasara az utalvanyokat igényld szovetkezeti tag illetve szerzodott
elfogadohely jogosult.

8.2 A visszavaltas torténhet a Szovetkezet Hazipénztaraban, amennyiben a készpénzallomany
erre lehetdséget nyujt.

8.3 Az Utalvanyok visszavaltasat az Utalvanyok kapcsan a Szdvetkezetnek pénzforgalmi
szolgaltatdsokat nytjtd Hitelintézeteknél is lehet kezdeményezni.

8.4 1.000.000 forint érték feletti Utalvany visszavaltasi igényét legalabb 2 munkanappal
megelézden be kell bejelenteni a jelen Szabalyzat 2. sz. Melléklete szerinti igényldlapon.

8.5 A fedezetet a Szovetkezet a visszavaltas napjaval felszabaditja. A fedezetként elhelyezett
Osszeget a Szovetkezet hazipénztaran keresztiil, banki atutalassal, vagy a Hitelintézeteknél
torténo kifizetéssel az igénylonek visszafizeti.

8.6 Az Utalvany visszavaltasakor a Szovetkezet, illetve a Szdvetkezet megbizasabol a
Hitelintézetek a Szovetkezet altal nyilvanossagra hozott, aktudlisan érvényes kondicids
lista szerinti Visszavaltasi Jutalékot szamol fel, amely levonasra keriil a felszabaditott
fedezeti 6sszegbol.

9. Pénziigyi (contolling jellegii) rendelkezések.

9.1 A Szovetkezet Igazgatosaga vagy az altala megbizott személy végzi az Utalvanyok
forgalmanak ellenOrzését és tesz javaslatot Sopron és vonzaskorzete kereskedelmének
bovitéséhez sziikséges utalvinymennyiségre. Nyomon kdveti és elemzi a
fedezetallomany alakulésat.

9.2 Az utalvanyok kibocsatasarol: a cimletekrdl, az Osszértékrol és a kibocsatdsok
idépontjarol az Igazgatosag dont.

9.3 A Fedezetek felhasznalasara, lekotésére, atvaltasara, befektetésére az a Szovetkezet
elndke tesz javaslatot az elvégzett gazdasagi elemzések és Sopron és vonzaskorzete
kereskedelmének fejlesztési igénye alapjan. A fedezetek felhasznalasarol az
Igazgatosag rendelkezik.

Sopron, 2010. majus 7.

Perkovatz Tamas
Elnok

Mellékletek
1. sz. Melléklet — Utalvany Kivaltasanak Igénylése (Vallalkozas)
2. sz. Melléklet — Utalvany Visszavaltasanak Igénylése (Vallalkozas)
3. sz. Melléklet — Utalvany Kivaltasanak Igénylése (Természetes személy)
4. sz. Melléklet — Utalvany Visszavaltasanak Igénylése (Természetes személy)
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1. sz. Melléklet

Utalvany Kivaltdsanak Igénylése

.......................................... (adoszama)

mint a HA-MI OSSZEFGUNK Korlatolt Feleldsségli Eurépai Szovetkezet SCE (a
Szovetkezet) tagja / Kékfrank utalvany szerz0dott partnere az alabbi cimleti és
mennyiségli Kékfrank utalvany kivaltasat igényelem:

Utalvany cimlete Utalvany db szdma Utalvanyok értéke
500 KFR
1000 KFR
2000 KFR
5000 KFR
10000 KFR
20000 KFR
Osszérték/Ft:

Kijelentem, hogy a Kékfrank utalvany Osszértékének megfeleld forint Osszeget
.......................... napig a Szdvetkezet Hazipénztardba befizetem / a Szdvetkezet
............................ sz. szamldjara befizetem/atutalom.

Aléairas/Cégszert alairas
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2.sz. Melléklet
Utalvany Visszavaltasanak Igénylése

ATULIIOtt, @ ..o e (véllalkozas neve),
..................................................... (cime), ......ceeevennennn......(adb6szama) mint a
HA-MI OSSZEFGUNK Korlatolt Felelésségii Europai Szdvetkezet SCE (a Szovetkezet)
tagja / Kékfrank utalvany szerzddott partnere az aldbbi cimletli €s mennyiségii Kékfrank
utalvany kezdeményezem:

Utalvany cimlete Utalvany db szdma Utalvanyok értéke
500 KFR
1000 KFR
2000 KFR
5000 KFR
10000 KFR
20000 KFR
Osszérték/Ft:

Kérem, hogy a Kékfrank utalvany 0sszértékének megfeleld forint 6sszeg kifizetését a
Szovetkezet Hazipénztardbol / ...t sz. szamlam javéra
torténd atutalasat.

Alairas/Cégszerti alairas

A fenti cimletli Kékfrank utalvanyokat atvettem.

Datum:

HA-MI Szovetkezet
cégszerl alairés
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3. sz. Melléklet

Utalvany Kivaltasanak Igénylése (Természetes személy)

................................................................................... (cim) mint a
HA-MI OSSZEFGUNK Korlatolt Feleldsségi Europai Szdvetkezet SCE (a
Szovetkezet) tagja / Kékfrank utalvany szerzodott partnere az aldbbi cimletii és
mennyiségli Kékfrank utalvany kivaltasat igényelem:

Utalvany cimlete Utalvany db szama Utalvanyok értéke
500 KFR
1000 KFR
2000 KFR
5000 KFR
10000 KFR
20000 KFR
Osszérték/Ft:

Kijelentem, hogy a Kékfrank utalvany oOsszértékének megfeleld forint 6sszeget
.......................... napig a Szovetkezet Hazipénztardba befizetem / a
Szovetkezet ..o sz. szdmlajara befizetem/atutalom.

Datum:

Alairas
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4.s7. Melléklet

Utalvany Visszavaltasanak Igénylése (Természetes személy)

...................................................................................... (cim) mint a
HA-MI OSSZEFOGUNK Korlatolt Feleldsségii Eurépai Szdvetkezet SCE (a
Szovetkezet) tagja / Kékfrank utalvany szerzodott elfogado helye az alabbi cimletii
¢s mennyiségli Kékfrank utalvany visszavaltasat kezdeményezem:

Utalvany cimlete Utalvany db szdma Utalvanyok értéke
500 KFR
1000 KFR
2000 KFR
5000 KFR
10000 KFR
20000 KFR
Osszérték/Ft:

Kérem, hogy a Kékfrank utalvany 0Osszértékének megfeleld forint Osszeg
kifizetését a Szovetkezet Hazipénztarabol / ..., SZ.
szdmlam javara torténd atutaldsat.

Datum:

Alairas

A fenti cimletli Kékfrank utalvanyokat atvettem.

Datum:

HA-MI Szovetkezet
cégszerl alairés



